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Créer et paramétrer une salle de séminaire
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Rejoindre le séminaire

Votre nom
‘fous pouvez également préciser votre service ou votre fonction

DansD9 : 9JJ= <A9<]=
navigateur, inscrivez
https://webinaire.numerique.gouv.fr
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Vous organisez régulierement des séminaires

Vious étes agent de |'Etat, créez un compte pour organiser et conserver
vos séminaires.

Se connecter ou créer un compte J

Actuellement, il y a 4 webinaires et 6 participants sur une c;

Cliguez sur « Se
connecter ou creer un
compte »

cité moyenne pour la

plateforme de 30000 participants.

Démarrer un séminaire en ligne immédiatement

Recevez par courriel un lien organisateur du séminaire, actif une semaine, & envoyer aux participants.

Votre courriel professionnel

Créer mon séminaire
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e Créer la salle de réunion

Il est possiblesur 5 =: AF9 AJ =de<= L
créer des salles de séminaires dont les
parametres seront conserves.

Lancer un séminaire

Démarrer un séminaire
immeédiatement

Créez un séminaire immédiatement avec des
réglages standards. Ce séminaire ne sera pas
enregistreé dans votre liste de salons.

Actuellement, il y a 2 webinaires et 4 participants

pa

Cliquez sur « Créer une

salle de séminaire »

Mes salles de séeminaires

+ Créer une salle de séminaire vous permet de conserver les réglages et |z lien de la salle.
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Créer une réunion

Configuration Réunion -

Titre de la réunion Texte de bienvenue
Créer une réunion dont le titre est: Ce texte apparait comme message de bienvenue sur le
tchat public

Ma Réunion

Bienvenue dans cette réunion <u> <strong>
%%CONFNAME%% </strong><[u>.

Nombre maximal de particip Durée maximale en minutes
Limitez vos salons & 250 personnes pol

100

D Salle d'attente
Pacer esparicipants dans une sal de |a S al Ie
lorsqu'ils rejoignent la réunion. L'orgal

modérateur devra les accepter individ

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon +
Personnalisation +
Enregistrement +

Créer

Ce nombre
maximal de
participants ne peut
étre modifié quand
la réunion est
\ouverte.

Créer une réunion
Configuration Réunion -

Titre de la réunion Texte de bienvenue

T ——
nombre
maximal de
participants

Ma Réunion

Nombre maximal de participants
Limitez vos salons & 250 personnes pour

100

D Salle d'attente
Placer les participants dans une salle d'attente
lorsqu'ils rejoignent la réunion. L'organisateur ou le
medérateur devra les accepter individuellement.

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon +
Personnalisation +
Enregistrement +

Créer
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Créer une réunion

Définissez une
durée maximale
de réunion

Nombre maximal de participants
Limitez vos salons & 250 personnes pour plus

100

D Salle d'attente

Placer les participants dans une salle d'attente

lorsqu'ils rejoignent la réunion. L'organisateur ou le

modeérateur devra les accepter individuellement.

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon

Personnalisation

Enregistrement

Créer

Texte de bienvenue
Ce texte apparait comme message de bienvenue sur le
tchat public

Bienvenue dans cette réunion <u> <strong>
%%CONFNAME%% </strong><[u>.

Durée maximale en minutes
Aprés laquelle la réunion stoppe automatiquement

280

Cette durée maximale
de réunion ne peut
étre modifiée quand
la réunion est
ouverte.

Créer une réunion
Configuration Réunion
Titre de la réunion

Créer une réunion dont le titre est:

Ma Réunion

Nombre maximal de participants

Personnalisez ici le

texte de bienvenue

Personnalisation

Enregistrement

Créer

Texte de bienvenue
Ce texte apparait comme message de bienvenue sur le
tchat public

Bienvenue dans cette réunion <u> <strong>
#%%CONFNAME%% </strong><fu>.

ale en minutes

le la réunion stoppe automatiquement

ajustées une fois dans le salon +
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Créer une réunion

Configuration Réunion -

Titre de la réunion
Créer une réunion dont le titre est:

Vous pouvez
activer une salle
<A9LL=FL

Nombre maximal de o

L'organisateur ou un
modérateur devra accepter

Placer les participants dans une sall Ies parthl pants

lorsqu'ils rejoignent la réunion. L'org

modérateur devra les accepter indi |ndiV|due| Iement.

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon +
Personnalisation +
Enregistrement +

Créer Annuler
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e Gérer les permissions par déefaut

Vous pouvez définir des permissions
par défaut pour les participants de
votre salle de séminaire. Ces
permissions pourront étre modifiées en
cours de réunion.

Configuration Réunion +

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon -

D Seul les modéra

webcams des autres
Les participants ne verront
caméra des autres

Bl Micros fermés au démarrage

) eroutag amt Cliquez ici pour définir les
erroviliage camera . . .
e  permissions par defaut

D Désactivation de |a discussion pri
Interdit les échanges textes directs entre 3

D Désactivation de |a prise de notes
Pas de prise de notes collaborative

Personnalisation +

Enregistrement +

Créer Annuler
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Configuration Réunion

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon -

D Seul les modérateurs peuvent voir les
webcams des autres participants

Les participants ne verront pas la diffusion de la
caméra des autres

D Verrouillage caméra
Les participants ne pourron

D Désactivation de |a discussion prive
Interdit les échanges textes directs entre particip3

D Désactivation de |a prise de notes
Pas de prise de notes collaborative

Personnalisation

Enregistrement

Micros fermés au démarrage
Les micros sont clos 4 la connexion des utilisateurs

D Verrouillage micro
Les participants ne pourront pas activer leur micro

Choisissez les

parametres par
défaut pour les
webcams

+
Créer Annuler
Choisissez les -
by -
parametres par  fois dans lesalon -
déf le tch
e aUt pour e tC at ros fermés au démarrage
micros sont clos & la connexion des utilisateurs
age camera ' Verrouillage micro
icipants ne pourront pas activer leur caméra Les participants ne pourront pas activer leur micro
Désactivation de la discussion privée Désactivation de la discussion publique
Interdit les échanges textes directs entre participants Pas de tchat
D Désactivation de |a prise de notes
Pas de prise de notes collaborative
Personnalisation +
Enregistrement +

Créer Annuler
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Configuration Réunion +

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon -

D Seul les modérateurs peuvent voir les
webcams des autres participants

Les participants ne verront pas la diffusion de Ia C h O i S i Ssez I eS

caméra des autres

(] Verrouitiags caméra parametres par défaut
Les participants ne pourront pas active, po u r |eS n Otes partag éeS

D Désactivation de la di
Interdit les échanges texte tre participants

D Désactivation de |a prise de notes
Pas de prise de notes collaborative

Personnalisation +

Enregistrement +

Créer Annuler

Configuration Réunion +

Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon -

D Seul les modérateurs peuvent voir les Micros fermés au démarrage

webcams des autres participants Les micros sont clos & la connexion des utilisateurs
Les participants ne verront pas la diffusion de la
cameéra des autres

D Verrouillage micro

Les participants ne pourront pas activer leur micro

D Verrouvillage camera

Les participants ne pourront pas active

. Désactivation de |a discussion p Désactivation de la discussion publique

Pas de tchat

Choisissez les
parametres par défaut
pour les micros .
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6 Personnalisation

Il est possible de personnaliser le
message de bienvenue aux
modérateurs, le lien de redirection
apres les réunions, les liens
<AAFNAL9LAGFS

Créer une réunion

Configuration Réunion +
Gestion des permissions, elles peuvent étre ajustées une fois dans le salon +
Personnalisation +

Enregistrement

Cliguez ici pour plus de
Annuler personnalisation
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Vous pouvez

personnaliser le message
de bienvenue aux
modérateurs

Vous pouvez modifier
DA9<J=KK= <=
apres les reunions










